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PENYERAHAN DOKUMEN  BAGI PENYEDIAAN PESANAN TEMPATAN (LO): PERKHIDMATAN
	Tajuk Projek
	:

	Ketua Projek
	:

	Kod Projek Bendahari
	:

	No. Fail Geran:
	Vot :

	Jumlah Tuntutan (RM) :
	Syarikat Yang Dipilih:


Bersama-sama ini dikemukakan dokumen berikut : (Sila tandakan ( pada ruang yang berkenaan)

	Bil
	Perkara
	Penyelidik
	RMC

	1
	Mematuhi Pekeliling Bendahari Bil 4 Tahun 2012

Garis Panduan Mengenai Perolehan Bekalan dan Perkhidmatan Secara Pembelian Terus.
	
	

	
	1.1 Borang Lampiran A (Pengesahan Kemunasabahan Harga)

      Pembelian Sehingga RM20,000.00 = 1 Sebut Harga

      Pembelian Sehingga RM50,000.00 = Pembekal Tunggal
Bagi permohonan LO yang disediakan oleh Ahli Projek, bahagian semakan (Lampiran A) perlu melalui Ketua Projek
	
	

	
	1.2 Lampiran 2 (Jadual Analisa Sebut Harga Pembelian Terus)

      Pembelian RM1.00 Sehingga RM50,000.00 = 2 Sebut Harga
	
	

	
	1.3 Membuka sebut harga dipelawa secara serentak. Tandatangan, nama dan tarikh wajib diisi oleh kedua-dua pegawai (Ketua projek, ahli projek atau staf teknikal PTJ) yang membuka sebut harga mesti diturunkan di atas dokumen pembuka sebut harga. 
	
	

	
	1.4 Borang lampiran B (Permohonan LO melebihi RM1000)
	
	

	2
	Permohonan perolehan Pesanan Tempatan (LO) bagi perkhidmatan perlu dilakukan dalam tempoh tiga (3) bulan sebelum tamat projek.
	
	

	3
	Salinan asal kesemua sebut harga dari syarikat yang menyertai (melalui fax jika hanya satu sebut harga sahaja bernilai sehingga RM20,000)
	
	

	4
	Salinan surat perakuan pembekal tunggal (jika berkaitan)
	
	

	5
	Pengesahan vot pembelian dalam kelulusan projek (proposal) oleh RMC
	
	

	6
	Pengesahan Jawatankuasa Teknikal Berkenaan (eg. Peralatan ICT, dll) (jika berkaitan/RMC)
	
	


Disediakan (Penyelidik)

......................................................

	Nama :
	
	No. Pekerja
    :
	

	Tarikh :

	
	No. Telefon Bimbit :
	


	Untuk Kegunaan Pejabat:

	Disemak :

(Tandatangan & Cop)
	Disahkan :

(Tandatangan & Cop)


· Penyelidik adalah bertanggungjawab memastikan borang dan dokumen adalah lengkap. Sekiranya tidak dipatuhi boleh memungkinkan kelewatan proses bekalan atau pemulangan semula dokumen.
Tarikh dikemaskini : Februari 2020
